
SECONDARIA DI I GRADO
Plesso “Kennedy” 

REGOLAMENTO ALUNNI 

ENTRATE, USCITE, ASSENZE 

1. L’orario giornaliero sarà articolato in sei unità      tempo di 60 minuti (dalle 
ore 8.00 alle ore 14.00, dal lunedì al venerdì). L’orario di inizio delle 
lezioni è fissato alle ore 8,00. Al suono della campana la classe viene 
accompagnata dalla postazione assegnata nell’area del cortile interno 
fino alla rispettiva aula dalla professoressa o dal professore in servizio 
alla prima ora, entra ordinatamente in classe accompagnata dallo stesso e 
predispone il materiale occorrente per la  lezione. 

2. La scuola è esonerata dall’obbligo di vigilanza e, pertanto, non si 
addebita alcuna responsabilità per coloro che sostano nell’atrio esterno 
prima del suono della campanella, che indica l’inizio delle lezioni, o vi si 
trattengono anche oltre il termine delle stesse. 

3. L’ingresso a scuola posticipato e l’uscita anticipata sono da effettuarsi 
raramente e per gravi motivi. I genitori non indulgano a facili 
concessioni. Le loro richieste, firmate dal genitore, vanno autorizzate 
dalla Dirigente Scolastica o dalla Prima Collaboratrice della DS e 
consegnate dall’alunna o dall’alunno (ingressi posticipati) o dal 
collaboratore scolastico (uscite anticipate) alla docente o al docente in 
servizio alla prima ora. I docenti annotino i ritardi e le uscite sul diario di 
classe e sul loro registro personale. 

4. L’entrata in classe dopo le ore 8,00 è considerata ritardo. Entro i primi 
cinque minuti l’alunna o l’alunno sono ammessi in classe 
dall’insegnante, in caso di ulteriore ritardo è necessaria la giustificazione 
firmata dal genitore. La docente o il docente ne prenderà nota sul 
registro. Dopo il quinto ritardo si è ammessi solo all’ora successiva con 
permesso della Dirigente Scolastica, la quale informerà la famiglia. 

5. Non è consentito ai genitori di prelevare anticipatamente le proprie figlie 
e i propri figli per motivi meteorologici. 

6. Dopo 5 assenze, nell’arco di un mese, la Scuola informa la famiglia. 

7. Le assenze vanno giustificate sul registro elettronico. Le docenti o i 
docenti avranno cura di annotare sul registro di classe sia l’assenza che la 
giustificazione. In ogni caso i genitori saranno informati delle eventuali 
ripetute assenze; la Dirigenza, infatti, si riserva la facoltà di verificare 



telefonicamente, nell’interesse della famiglia, se questa è al corrente 
dell’assenza dell’alunna o dell’alunno. Si pregano le famiglie di 
avvisare  in anticipo la scuola in caso di assenze prolungate e previste. 

ORE DI LEZIONE 

1. Le alunne e gli alunni devono portare sempre il materiale occorrente per le 
lezioni, ma non oggetti che possano distrarre l’attenzione. 

2. Durante le attività scolastiche gli allievi devono essere costantemente presenti in 
aula; è permesso di uscire, un’alunna o alunno per volta, solo nei casi di 
necessità personali e con l’autorizzazione dell’insegnante. Gli allievi che 
rientrano dalla palestra o dai laboratori, devono farsi trovare i n classe per l’inizio 
dell’ora successiva, senza attardarsi nei servizi. La ricreazione non si effettua in 
palestra o nei laboratori. Prima delle ore 9,00 e dopo le ore 13,00 non è 
consentito alle alunne e agli alunni di usare i servizi, per permettere agli addetti 
scolastici la pulizia dei locali (salvo casi di effettiva urgenza). 

3. Durante il cambio dell’ora delle o degli insegnanti o durante la momentanea 
assenza degli stessi, gli allievi restano in aula ai propri posti, evitando il chiasso, 
rispettando il personale non docente posto a vigilanza e tenendo cura dell’aula e 
degli arredi. 

4. Per quanto concerne l’uso della palestra e dei laboratori le allieve e gli allievi 
devono attenersi a regolamenti specifici: negli spostamenti, comunque, si 
osserva il massimo silenzio e si procede con ordine. 

5. E’ vietato alle alunne e agli alunni masticare chewing gum e caramelle durante 
le ore di lezione, gettare carte per terra, sporcare o incidere banchi e pareti, 
danneggiare gli arredi. Di ogni danno o guasto provocato volontariamente alle 
attrezzature scolastiche (suppellettili e macchinari) le responsabili e i 
responsabili saranno tenuti al risarcimento. 

6. Nei rapporti con le compagne e i compagni, con le insegnanti e gli insegnanti e 
con tutto il personale della scuola le allieve e gli allievi: 

- non dovranno mai usare atteggiamenti e linguaggi offensivi; 
- non dovranno manifestare in alcun modo comportamenti violenti e volgari; 
- collaboreranno, ascolteranno, rispetteranno  i turni nelle conversazioni; 
- aderiranno alle proposte di lavoro nelle quali si tenderà ad una certa 

autonomia ed organizzazione durante le ore di supplenza svolgeranno le 
attività proposte dall’insegnante. 

7. Il diario scolastico deve essere tenuto in modo ordinato ed essere utilizzato per 
annotare lezioni, compiti assegnati e comunicazioni alle famiglie. Deve essere, 



inoltre, visionato e firmato frequentemente dalle stesse famiglie delle alunne e 
degli alunni. 

8. L’uso del cellulare a scuola è rigorosamente vietato. Le alunne e gli alunni 
possono telefonare gratuitamente alle famiglie, utilizzando il telefono della 
Segreteria, solo per segnalare malessere fisico o per gravi e motivati problemi di 
altra natura. E’ quindi loro vietato telefonare per farsi portare il materiale 
didattico dimenticato, come pure essere contattati dai familiari se non per casi di 
importante e urgente  necessità e sempre, in questo ultimo caso, tramite il 
telefono della Segreteria.Dietro richiesta formale dei genitori, le alunne e gli 
alunni possono essere autorizzati a portare a scuola il cellulare, che dovrà essere 
riposto spento nello zaino.  

9. Le alunne e gli alunni sono tenuti a curare l’igiene personale e ad utilizzare un 
abbigliamento decoroso, adeguato all’ambiente educativo. 

10. Si ricorda che è severamente vietato fumare e bere alcolici in ogni locale della 
scuola e negli spazi esterni che ne fanno parte. 

11. Le alunne e gli alunni non devono recarsi a scuola con soldi e oggetti di valore, 
che, comunque, non vanno lasciati incustoditi e del cui eventuale smarrimento 
l’Amministrazione Scolastica non può essere ritenuta responsabile. 

INTERVALLO 

1. Gli intervalli sono due: il primo dalle ore 9,55 alle ore 10,05 ed il secondo dalle 
ore 11,55 alle ore 12,05. 

2. L’ intervallo è il momento in cui si consuma la merenda. E’ consentito 
chiacchierare con i compagni e le compagne. 

3. Le allieve e gli allievi possono accedere ai servizi loro riservati, previa 
autorizzazione dell’insegnante, ad un massimo di due per volta (due ragazzi e 
due ragazze) e devono aver cura di tornare con sollecitudine nelle proprie     aule 
per consentire alle compagne e ai compagni di utilizzare i bagni. 

4. Non è consentito entrare nelle altre aule, rincorrersi, fare giochi pericolosi, 
accedere ad altro piano. 

5. Non è consentito ai genitori far pervenire tramite le collaboratrici e i 
collaboratori scolastici, la colazione o il materiale scolastico ai figli. 

USCITA 

1. Le lezioni terminano alle ore 14,00 dal lunedì al venerdì. 



2. Le allieve e gli allievi si preparano; al suono della campanella, escono dalle 
rispettive aule; dopo essersi disposti in fila, accompagnati dall’insegnante 
dell’ultima ora, si dirigono verso l’uscita in modo ordinato, evitando di correre 
o di spingere, specie lungo le scale.


